
企业变更办事指南 

步骤 1：登录系统 

（1）在浏览器中输⼊主体登记系统企业端地址进⾏访问： 

http://117.161.154.157:7011/psout/jsp/gcloud/psout/network/login.jsp 

（2）使⽤企业账号登录主体登记系统 

 

（3）如您没有「企业账号」，需要先注册「企业账号」（注意：注册时

注意选择注册企业账号，个⼈账号⽆法办理变更业务） 

 

http://117.161.154.157:7011/psout/jsp/gcloud/psout/network/login.jsp


步骤 2：发起主体变更申请 

（1）进⼊系统后，点击「我要申请」进⼊办理事项选择⻚⾯ 

 

（2）选择「主场主体变更登记」，点击「办理」按钮进⼊填报⻚⾯ 

 

步骤 2：发起变更申请 

（1） 如本次业务需要同步变更名称，需要在变更引导页中将：是否

进行名称变更选为「是」，点击「下一步」后会先进入名称变

更环节 

 



（2） 此处以变更法定代表人为例，打开法定代表人前的变更开关（需

要变更哪项，就打开哪项的开关） 

 

（3） 在“变更后”信息中对要变更的信息进行编辑/修改 

 

（4）如需进行“一件事”联办，将要联办的事项选择为「是」，并按

照页面要求填写联办信息，选择联办的事项在业务审核通过后数据将

自动推送完成业务联办。 



 

注：业务联办进度可在工作台，业务后方的“一件事进度”中查询 

 

（5）页面信息填写完成后，点击「进入提交页面」，首先进入实名认

证环节，提交后会先进入实名认证环节，通知认证列表上的人员使用

支付宝「登记注册身份验证」小程序进行认证。认证完成及证件照片

上传完毕后点击「提交」按钮 

 

步骤 4：选择申报⽅式、提交材料 

（1）系统支持「无纸全程电子化」和「网上登记」两种申报方式。此

处以「无纸全程电子化为例」，需要将所需材料进行上传，完成在线

实名认证。 



 

（2）系统会将“申请书”自动生成，点击对应材料可以进行预览 

 

（3）如果此时需要修改表单内容，需要点击「返回填写页面」进行

修改，修改完成后需要点击「重新生成文件」来更新自动生成文件的

内容。（注意，此时返回填写页面需要重新进行实名认证） 

 

（4）如不想使用系统生成的模版，可点击「上传自制文件」进行修

改 



 

（5）需要自行上传的材料，点击“+”号进行上传。 

 

（6）材料全部上传确认完成后点击「电子签章预览并提交」 

 

步骤 5:在线签章 

（1）提交完成后，会进入签章确认页面。点击「点击签章」按钮，使

用电子营业执照小程序扫码进行签长 



 

（4）如此时无法进行在线签章，可点击「转窗口办理」，前往线下窗

口继续办理（如仍想进行全程电子化业务，可从工作台再次进入该业

务，点击右上角的撤回按钮，撤回业务） 

 

（5）如果选择「窗口办理」，则提交后需要将纸质材料提交至窗口

进行后续办理。 


